به نام خدا
دانشجویانی که درس پایان نامه را انتخاب نموده اند می بایست نکات زیر را در تدوین پایان نامه رعایت نمایند:
همه ی فصول در یک فایل Word به ترتیب زیر گرداوری شوند:
الف-صفحه عنوان: شامل مشخصات و آرم دانشگاه و رشته، عنوان، استاد، دانشجو، سال تحصیلی
ب-صفحه بسم الله
پ-چکیده فارسی: شامل مشخصات کلی تحقیق (عنوان، زمان و مکان تحقیق، چهارچوب نظری مورد استفاده) در یک بند، روش شناسی (جمعیت آماری و شیوه نمونه گیری و متغیرها یا عوامل) در یک بند، نتایج و یافته ها(نتیجه فرضیه ها و راهکارها و پیشنهادها) در یک بند. در آخر چکیده هم کلیدواژه ها.(سه تا چهار کلمه ی اصلی تحقیق).
ت-صفحه تقدیر و تشکر.
ث-صفحه تقدیم.
ج- فهرست کامل مطالب
چ- فهرست جداول و نمودارها
* تا اول فصل یک، صفحات شماره ی عددی نمی خورند بلکه سعی کنید از حروف الفبای فارسی یا حروف ابجد استفاده شود.( ا ب پ ت...) یا (ا ب ج د ه . . .)
ح- مقدمه. مقدمه ای برای کل تحقیقتان بنویسید. در آن لزومی به ذکر منبع و ارائه ی تعاریف نیست. شرح مختصری بدهید از کارتان و طوری زمینه سازی کنید که راحت وارد اصل مطلب شوید.
1-فصل اول (کلیات تحقیق) شامل:
مقدمه
1-1- بیان مساله
1-2- اهمیت و ضرورت
1-3- سوالات و اهداف
* اگر موارد دیگری هم اضافه گردد مانند فواید نظری و تجربی، تحدید مسئله و... ایرادی ندارد.
2- فصل دوم) مبانی نظری تحقیق. شامل
1-2-تعریف مفاهیم اساسی تحقیق
2-2- پیشینه نظری و تجربی(داخلی و خارجی حتماً با ذکر منابع نقل شود.)
3-2- چارچوب نظری
4-2- جمع بندی نظریه ها
5-2- فرضیه ها
6-2- ارائه مدل
* در صورن امکان جدولی تهیه کنید که در آن عنوان نظریه و فرضیه ای که از آن نظریه استخراج کردید را هم بنویسید.(اختیاری)
* در فصل دوم، ذکر منابع ضروری است. ارجاع در متن به شکل (نام خانوادگی، سال انتشار: صفحه)
* در پاورقی تنها معادل انگلیسی اصطلاحات و اسامی یا توضیح برخی اصطلاحات را بنویسید نه منابع و غیره.
3- فصل سوم) روش شناسی تحقیق. شامل
1-3- روش تحقیق
2-3- تکنیک های تحقیق
3-3- ابزارهای اندازه گیری و روش گرداوری اطلاعات
4-3- تعریف مفهومی و عملیاتی متغیرهای مستقل و وابسته
5-3- جامعه آماری
6-3- شیوه ی نمونه گیری
7-3- حجم نمونه
8-3- روش های آماری مورد استفاده برای تجزیه و تحلیل توصیفی و استنباطی
* اعتبار و روایی پرسشنامه را هم توضیح دهید 
4- فصل چهارم) تجزیه و تحلیل. شامل
1-4- آمار توصیفی. جدول و نمودار
* برای جداول و نمودارها ، توضیح مختصری بنویسید 
* جدول و نمودارها را شماره گذاری کنید. مثلاً 
جدول شماره 1-4 ... نمودار شماره 1-4 ...
جدول شماره 2-4 ... نمودار شماره 2-4... 
* عنوان جدول را بالای جدول و عنوان نمودارها را زیر نمودار بنویسید 
2-4- آمار استنباطی. جدول و نمودار. 
فرضیه های تحقیقی را با استفاده از آزمونهای مناسب  مورد بررسی قرار دهید و نتیجه ازمون را تفسیر کنید 
* اعداد مندرج در جداول، به زبان فارسی باشند..
* جداول را به زبان فارسی تنظیم کنید.(از راست به چپ)
* از اینکه قمستی از یک جدول در صفحه ای و قسمت دیگرش در صفحه ای دیگر باشد جلوگیری کنید.
5- فصل پنجم) جمع بندی و نتیجه گیری. شامل
1-5- جمع بندی از کل تحقیق و فصول قبلی 
2-5- نتیجه گیری شامل بیان منسجم فرضیه ها و دستاوردهای تحقیق
3-5- راهکار و پیشنهادات. شامل مواردی است (به صورت تشریحی، نه در یک خط) که به نظر شما می تواند راه حل مشکلات و معضلاتی باشد. البته مواردی که شما طی تحقیق آنها را بررسی کرده اید. 
* این راهکارها مبتنی و مرتبط با تحقیق شماست. معمولاً برای برنامه ریزی ها(کوتاه مدت، میان مدت یا بلندمدت) و پیشنهاد پیشگیری و غیره است. 
* اگر مایل بودید و مطلب داشتید می توانید مشکلات و محدودیت های تحقیقتان را هم بنویسد که در طی مراحل کار با چه مشکلاتی مواجه بودید مثلاً مجوز ندادن برای پرسشنامه، همکاری نکردن ارگان ها و ادارات، کمبود بودجه و بالابودن هزینه ها، کمبود منابع و قدیمی بودن آمار و اطلاعات موجود، (اختیاری)
منابع:
منابع شامل منابع فارسی و غیرفارسی است.
* منابع به ترتیب حروف الفبا تنظیم شوند.
* هر منبع را به صورت زیر تنظیم کنید:
کتاب= نام خانوادگی ، نام ،( سال نشر) ، عنوان کتاب ، مترجم ، محل انتشار ، ناشر
مقاله =نام خانوادگی ، نام ،(سال نشر)، عنوان مقاله ، مترجم، عنوان نشریه ، سال ، دوره ، شماره ، صفحه
* سایت ها را هم به صورت کامل بنویسید.
* منابع غیرفارسی را هم به ترتیب فوق و بر حسب حروف الفبای زبان مورد نظر.
پیوست:
-یک نمونه از پرسشنامه مورد استفاده در تحقیق.
-اگر در کارتان از عکس و تصویر هم استفاده کرده اید، ضمیمه کنید.
-چکیده انگلیسی. همان چکیده ی فارسی را به انگلیسی برگردانید و در آخرین صفحه بیاورید.
موارد نگارشی که باید در هنگام نگارش پایان نامه رعایت گردد عبارتند از:
اول) متن پایان نامه در قالب صفحات  A4 (یک رو)باشند.( بدون حاشیه گذاری)
دوم) فونت(خط) متن پایان نامه یکی از این موارد زیر باشد: B zar,B Lotous,B Nazanin . 
سوم) سایز (اندازه خط) 14 و متن justify باشد. یعنی آخر همه ی خط ها برابر باشند.
چهارم) فاصله ی بین خطوط 5/1 سانتی متر باشد. از راست 3.5 سانتی متر و از سه طرف دیگر حداکثر 3 سانتی متر باشد. 
پنجم) اول پاراگراف ها، تو رفتگی به اندازه حداکثر 1 سانتی متر رعایت شود. برای این کار نباید اول هر پاراگراف با زدن فاصله، فاصله ایجاد کنید بلکه اول متن را انتخاب کنید و کلیک راست کنید و پاراگراف را بزنید و از نوار Indentation قسمت Special را کلیک کنیدو بعد First line را بزنید و عدد روبروی آن در By را روی یک سانتی متر(نه چیز دیگری) تنظیم فرمایید. 
ششم) شماره ی صفحه را در پایین وسط بزنید.
هفتم) کل مطالب و متن تحقیق را شماره گذاری کنید. مثلاً 
1- 
1-1- 
1-2- 
*برای هر فصل از اول آن فصل شماره گذاری کنید.
* رعایت این موارد سبب می شود،تحقیقات و پایان نامه هایی استاندارد و مرتب داشته باشیم. بعد از تائید نهایی، حداقل سه نسخه (کتابخانه ی دانشگاه، استاد راهنما و دانشجو) چاپ و صحافی شود.
